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ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Milan Petr, Feditel Skoly
Schvalil: Milan Petr, reditel skoly
Smérnice nabyvd udinnosti ode dne: 1. zari 2026

Cj. ZSBE/561/2026

1. Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona &. 561/2004 Sb. o pfed¥kolnim, zékladnim stfednim, vys§im
odborném a jiném vzd&lavani (Skolsky zdkon) v platném zn€ni vydavam jako statutarni organ
skoly pro $kolské zafizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini ¥4d gkolni druZiny. Smérnice je
soudasti organizatniho ¥adu ¥koly. Uruje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodie. Prokazatelné seznameni rodict
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druzina se ve své &innosti di zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb. o zdjmovém vzdélavani.

2. Podrobnosti k vykonu priav a povinnosti u¢astniki a jejich zakonnych
zastupcii ve Skole nebo Skolském zafFizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

2.1.U&astnici jsou povinni

a) fadné& dochazet do kolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini ¥ad $kolni druZiny, piedpisy a pokyny $koly a 8kolského zafizeni k ochrané
zdravi a bezpe¢nosti, s nimiZ byli sezndmeni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii 3koly a kolského zafizeni vydané v souladu s
préavnimi predpisy a $kolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat $kolské zafizeni o zmén€ zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zéavaznych skute&nostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

¢) dokladat diivody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat $kolskému zafizeni idaje podle § 28 odst. 2a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavani nebo bezpetnost Zaka a studenta, a zmény v téchto udajich.

2.2. Ukastnik se ve skolni druing chova sluing k dospélym i jinym Zakam Skoly, dbd pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje Skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. Utastnik chodi do ¥kolni druziny pravideln& a véas, ulastni se vSech organizovanych
&innosti. Dochazka do kolni druZiny a $kolniho klubu je pro piihladené Zaky povinna. Odhlasit
se mize vZdy ke konci pololeti.



2.4. Ugastnik chodi vhodné a &isté upraven a obleéen, s ohledem na plénované €innosti.

2.5. Ukastnik udrZuje prostory $kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pred
poskozenim.

2.6. Pied ukondenim &innosti druZiny ulastnici z bezpetnostnich diivodii neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyudujicich. V dob& mimo vyudovéni Zici zistavaji ve gkole jen se svolenim
vyuéujicich a pod jejich dohledem.

2.7. Utastnici chréni své zdravi i zdravi spoluzaki; Z4kéim jsou zakzany vSechny Cinnosti, které
jsou zdravi 8kodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuZivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.8. Zakonny zastupce Uéastnika je povinen doloZit diivody nepiitomnosti idastnika nejpozd&ji
do 3 kalendainich dnii od podatku neptitomnosti Zika. Odchod G¢astnika pfed stanovenou dobou
je mozny pouze na zéklad® pisemné omluvy rodi¢a.

2.9. Utastnik ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzd&lani a na svobodu mysleni, projevu, shromaZdovani, naboZenstvi, na odpodinek a
dodr¥ovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma privo byt seznimen se viemi
piedpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druZiné. Kazdy traz nebo vznik Skody, ke
kterému doglo v souvislosti s &innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

2.10 Uéastnik nenosi do druZiny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpeénost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetne $perkii a mobilnich telefonii odklada
pouze na mista k tomu urend, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, pfipadné
na pokyn vyuéujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

2.11 Zv14$te hrubé slovni a umyslné fyzické Gtoky dastnika vii¢i pracovnikim druziny se vzdy
povaZuji za zdvaZné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2.12 PHi porudeni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem 1ze podle zavaZnosti poruseni
Zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho uditele,

b) ditku tiidniho ucitele,

¢) ditku feditele Skoly.

Skola neprodlend oznami uloZeni napomenuti nebo ditky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem Z4kovi a jeho zékonnému zéstupci a zaznamena je do dokumentace $koly.

2.13. 74k bez v&domi vychovatelky oddéleni 3kolni druZiny neopousti. Za 7aka, ktery byl ve
Skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.14. Doba pobytu Zaka ve SD se fdi udaji uvedenymi na zapisnim listku.

2.15. Ve SD se zék fidi pokyny vychovatelek, skolnim fadem a fadem Skolni druziny pro zaky,
ktery je vyvésen v ucebné.

2.16. Na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve Skolni druZing se  vztahuji ustanoveni
vyhladky o zakladni $kole, tj. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho utitele, dutky feditele
skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni. Pokud 7k naruSuje soustavné
skolni ¥4d a &innost $kolni druZiny, miiZe byt rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen.



3. Provoz a vnitini reZim $koly

1. Stanoveni vy$e dplaty ve druZiné

a) Zftizovatel ¥koly stanovil piispévek rodi¢i Zdka na CasteCnou thradu neinvesti¢nich
nakladt ve $kolni druZing na 250,- K& mésiéné za jedno dité. Tato ¢astka plati i pro
kazdé dalsi dit& v ptipadé dochazky sourozenct do Skolni druZiny.

b) Uplata mize byt sniZena nebo prominuta ditéti, Zakovi nebo studentovi, pokud je
spoleén& posuzovanou osobou pro nirok na socidlni pfiplatek, ktery pobird jeho
zakonny zistupce nebo jind opravnéna osoba.

¢) Uplata miZe byt dale sniZena ditsti, Zakovi nebo studentovi, pokud ma narok na
pFisp&vek na dhradu potieb ditéte v péstounské pédi a tento piispévek nebo jeho &ast
je vyplacena.

d) Uplata miiZe byt snizena nebo prominuta, pokud zdkonny zastupce prokaZze fediteli $koly,
Ye mé narok na néktery pfiplatek uvedeny v pfedchozich odstavcich — tzn. doloZi
prislusné potvrzeni Gfadu prace. Dale musi doloZit, Ze je mu piispévek vyplacen.

¢) Dale miZe byt uplata sniZena udastniktim, ktefi se ucastni vice nez dvou ¢innosti daného
$kolského zatizeni a Giastnikiim, kteti jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v pfipad€ ucasti
v dalgich ¢innostech daného $kolského zafizeni

f) Uplata se d&je bezhotovostnim stykem.

1.1 Pokud za Gi¢astnika neni zaplacen poplatek, feditel skoly miZe rozhodnout o jeho vyfazeni
z druZiny od prvniho dne dal3iho mésice.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Oddsleni SD se naplituje do tfech oddéleni nejvyse do poctu 30 ucastnik.

4.2. Skolni druZina je oteviena v pondéli aZ v patek od 6.00 hod. do 8.00 hod. rano a od konce

vyuéovéni do 16.30 hod.

4.3. Na nepovinné pfedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou udastnici uvoliiovany dle potfeby.

4.4. Do oddéleni SD se zapisuje do 30 ugastnikii na pravidelnou dochazku. Z rozhodnuti feditele

skoly lze odd&leni naplnit a2 do po¢tu 30 nepravidelné dochazejicimi ucastniky.

4.5. Utastniky do 3kolni druZiny si vychovatelky pfebiraji od vyudyjicich po skonceni

vyucovani.

4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci &innost ve vychov€é mimo  vyuovani zejména

formou odpoginkovych, rekreaénich a zdjmovych &innosti; umoZiuje ucastnikiim pfipravu na

vyuéovani.

- Odpotinkové &innosti — maji odstranit Ginavu, zafazuji se nej€astéji po ob&dg, popt. rano pro
castniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potieby kdykoliv b&hem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové &innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekreatni Cinnosti — sloui k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpo€inek aktivni
s naro&n&j§imi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zhjmové {innosti — rozvijeji osobnost ucastnika, umoZiuji ucastnikim seberealizaci i
kompenzaci moznych $kolnich netisp&chii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o tizenou kolektivni nebo individudlni &innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miiZe byt organizovana pro vybrané Gastniky z riiznych oddéleni v zajmovém
utvaru, ktery vede vychovatelka SD ¢&i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyufovini zahrnuje okruh d&innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna Cinnost SD. Miize jit o vypracovavani domécich tkoli
(pouze se souhlasem rodi¢d, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka wG€astnikiim ukoly
neopravuje), nebo zébavné procviCovani uciva formou didaktickych her (vetné feSeni
problémt), ovéfovani a upeviiovani skolnich poznatkii v praxi pii vychazkach, exkurzich a
dalgich &innostech; ziskdvani dalich doplitujicich poznatki pfi prib&€zné Cinnosti SD
(napt. vychazky, poslechové innosti, prace s knihou, Casopisy, internetem, pocitatové
dovednosti).



4.7. Cinnosti druziny se mohou zugastiiovat i ucastnici nezafazeni do druZiny, pokud se této
innosti neudastni plny podet udastnikli zafazenych do druZiny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4.8. V dob& mimofadnych prazdnin nebo mimotadného volna je &innost Skolni druZiny zajisténa,
stejng tak provoz $kolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle pokymni méstského hygienika
apod.

4.9. Do $kolni druziny ptichazeji uéastnici po skonéeni vyudovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni t¥idy kon&i pozd&ji, pfeda ucastniky vychovatelce do $kolni druZiny ucitelka, ktera
vyudovala posledni hodinu.

4.10. Reditel 8koly stanovuje rozsah denniho provozu SD arozvrh &innosti.

4.11. V dobé tadnych prazdnin je druZina na zaklad& dohody se zfizovatelem uzaviena. V dobé
prazdnin v priib&hu $kolniho roku je zajiStovan provoz SD po dohodé se zfizovatelem tak, Ze
pied kazdymi prazdninami rozdaji s dostateCnym pfedstihem vychovatelky SD viem
tisastnik@im navstévujicim SD informace o  tom, Ze v piipadé dostateéného z4jmu bude druZina
oteviena. RodiGe podavaji piihlasky pisemnd. DruZina se nezfizuje, pokud je pocet
prihlasenych uéastniki niZsi nez 20. Provoz kolni jidelny neni zajistén.

4.12. Provoz SD kon&i v 16.30 hodin. PH nevyzvednuti u¢astnika do stanovené doby rodi€i
vychovatelka nejdfive podle moznosti informuje telefonicky rodi¢e Zaka a osoby uvedené na
pfihladce udastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu skoly pouci
7éka 0 BOZP (nejkratsi cesta domd, dopravni kézeii...) a dohlédne na jeho odchod ze skoly.
4.13. Rodide a dal¥i navitévnici do u¢eben SD nevstupuii.

4.14. Pitny reZim je zajistén — ¢aj ze Skolni jidelny.

5. Podminky zajiSténi bezpe€nosti a ochrany zdravi ucastnikii a jejich
ochrany pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace,
nepiatelstvi nebo nasili

5.1. Viichni ugastnici se chovaji pii pobytu ve dkole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svijj ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob& mimo vyutovani zdrZovat se v prostorach
skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zplsobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niZ dojde béhem pobytu Gicastnikii ve Skolni budové nebo mimo budovu pti akei
potadané gkolou Gi&astnici hlasi ihned vyudujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatelé 8kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zakd v prvni hodin& 8kolniho roku a
dodate¢né pouteni Giéastnik, ktefi pti prvni hoding chybgli. O pougeni uCastniki provede uditel
zaznam do t¥idni knihy.

5.2. Vsichni zam&stnanci $koly jsou pti vzdélavani a béhem souvisejictho provozu Skoly povinni
piihliZet k zikladnim fyziologickym potfebam ucastnikll a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro piedchézeni vzniku socialng patologickych jevii, poskytovat zakim a studentim
nezbytné informace k zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogitti zamé&stnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii
praci a protipoZarni predpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohroZujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického rézu, nebo nedostateCné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o t&chto skute¢nostech nadfizencého a v ramci svych  schopnosti a
moZnosti zabranit vzniku $kody. Sleduji zdravotni stav uGdastniki a v piipadé néhlého
onemocnéni udastnika informuji bez zbytenych pritahi vedeni koly a rodife postizeného
Gi¢astnika. Nemocny Gcastnik miZe byt odeslan k lékafskému vySetfeni &i oetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ugitelé zajisti, aby kaZdy ucastnik mél zapsany v zakovské
kniZce tyto udaje: rodné ¢&islo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢l do zaméstnani a domt, adresu a
jméno oSetiujiciho Iékate.



PFi trazu poskytnou ulastnikovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni Zéka Iékatem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy trazd, pfipadné vyplni predepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zaznami zajist'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném doveéd¢l prvni.

5.4. Pedagogiéti a provozni pracovnici $koly nesmi Gcastniky v dob¢ dané rozvrhem bez dozoru
dospé&lé osoby uvoltiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za 7éky v dobé& dané rozvrhem &innosti druZiny.

5.5. Bezpetnost a ochranu zdravi zaki pHi akcich a vzdé€lavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje 3kola vZdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly — pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro ¢innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
Sinnost vyuziva odborné ufebny (naptf. t&locvitna, cviénd kuchyiika, dilna, ...), fidi se
piisludnymi fady pro tyto ucebny. Utastnici pfihlaseni do SD jsou poudeni o0 BOZP a zaznam o
pouteni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

6. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo Skolského zafizeni ze strany
ucastnikii.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniteni majetku Skoly, majetku ucastniki, ucitelil ¢i
jinych osob t&astnikem je vyZadovana uhrada od rodi¢l G¢astnika, ktery poskozeni zptsobil. Pri
zéavazn&jsi $kod& nebo nemoZnosti vyfesit nahradu kody s rodi€i je vznik 3kody hlaSen Policii
CR, pfipadné organiim socialni péde.

6.2. Ztraty véci hlasi téastnici neprodleng svému tfidnimu uciteli. Ugastnici dbaji na dostate¢né
zajisténi svych veci — uzamykani Saten, tfid.

6.3. Do skoly tGastnici nosi pouze véci potfebné k vyuce, cenné véci do §koly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakazano je odkladat, pouze z
bezpetnostnich diivodd a na vyslovny pokyn vyuéujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

6.4. Ukastnici $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

6.5. Utastnici jsou povinni fadné pecovat o takto proptjéeny majetek Skoly, ochrafovat jej pfed
ztratou a poskozenim.

6.6. PH nahlaSeni kradee ucastnikem se o udalosti poridi zdznam na zéklad€é vypoveédi
poskozeného. V&c se pfedd organiim &innym v trestnim Fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddgleni Policie CR), nebo ti¢astnik bude pouden, Ze ma tuto moznost

r r

7. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani aéastniki.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovéni uéastnika ve 3kolni druZing se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zékladni $kole, tj. udélovani napomenuti, ditky tfidniho uditele, datky feditele
skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysveédCeni.



7.2. Pokud udastnik naruSuje soustavné Skolni fad a C&innost Skolni druZiny, muZe byt
rozhodnutim  feditele z druZiny vylouden. Reditel miéiZe rozhodnout o vylouceni G€astnika ze
SD, pokud tento Zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kézefi a potadek,
ohroZuje zdravi a bezpetnost ostatnich, dlouhodobé svévolng nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlasté zavaznych davodi.

8. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgéanem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druZiny.

2. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice. UloZeni smémice v archivu skoly se Fdi

Skartaénim fadem $koly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem 8koly a zvefejn€nim.

4. Smérnice nabyva uéinnosti dnem: 1.zafi 2026

(5]

V Bechyni dne 28. 8. 2026 A4 AA

Mgr. Milan Petr
feditel skoly




