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ORGANIZACNI RAD SKOLY

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Vypracoval: Milan Petr, reditel skoly
Schvalil: Milan Petr, reditel skoly
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. zari 2026

1. Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zékladnim stfednim, vysS$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni organ
Skoly pro skolské zatizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny. Smérnice je
soucasti organiza¢niho fadu $koly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zAvazny pro
pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro rodice. Prokazatelné sezndmeni rodica
s timto fadem provedou vychovatelky SD pfi zapisu déti do SD.

Skolni druZina se ve své €innosti fidi zejména vyhlaSkou ¢. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdelavani.

2. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych
zastupci ve Skole nebo Skolském zarizeni a podrobnosti o pravidlech
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

2.1.Ucastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolského zafizeni,

b) dodrZovat vnitini fad Skolni druziny, ptedpisy a pokyny skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni, fidit se zvySenymi hygienickymi pozadavky
vzhledem k nemoci covid 19.

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki Skoly a Skolského zafizeni vydané v souladu s
pravnimi pfedpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zmé&né zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat skolskému zatizeni tidaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dal$i udaje, které jsou podstatné
pro prubeh vzdélavani nebo bezpecnost zdka a studenta, a zmény v téchto udajich.

2.2. Utastnik se ve 8kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakim $koly, dbd pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben. Chova
se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

2.3. Utastnik chodi do $kolni druZiny pravidelné a véas, icastni se vSech organizovanych
¢innosti. Dochédzka do Skolni druziny a Skolniho klubu je pro pfihlaSené zaky povinna. Odhlasit
se muze vzdy ke konci pololeti.



2.4. Ucastnik chodi vhodné a Cisté upraven a oblecen, s ohledem na planované ¢innosti.

2.5. Utastnik udrzuje prostory $kolni druziny v &istotd a pofadku, chrani  majetek pied
poskozenim.

2.6. Pfed ukoncenim c¢innosti druziny ucastnici z bezpe¢nostnich divodid neopoustéji Skolni
budovu bez védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani zaci ziistavaji ve skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

2.7. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzéki; zakiim jsou zakazény vSechny ¢innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napi. koufeni, piti alkoholickych napojti, zneuzivani navykovych a zdravi
Skodlivych latek).

2.8. Zakonny zastupce ucastnika je povinen dolozit diivody nepiitomnosti Gcastnika nejpozdéji
do 3 kalendéinich dnli od pocatku neptitomnosti zéka. Odchod tcastnika pted stanovenou dobou
je mozny pouze na zaklad¢ pisemné omluvy rodica.

2.9. Utastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysSleni, projevu, shromazd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
pfedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druzin€é. Kazdy araz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

2.10 Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, vCetné Sperkii a mobilnich telefonti odklada
pouze na mista k tomu urcena, to znamena pouze do osobnich uzamykatelnych skiin€k, ptipadné
na pokyn vyucujicich, ktefi je po stanovenou dobu pieberou do uschovy a zajisti jejich
bezpecnost.

2.11 Zvlasté hrubé slovni a umyslIné fyzické utoky tcastnika vici pracovnikiim druziny se vzdy
povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

2.12 Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zavaZnosti poruseni
zakovi ulozit:

a) napomenuti tfidniho ucitele,

b) ditku tfidniho ucitele,

c) datku feditele Skoly.

Skola neprodlené oznami uloZzeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

2.13. Zak bez védomi vychovatelky oddéleni $kolni druZiny neopousti. Za Zaka, ktery byl ve
skole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

2.14. Doba pobytu zaka ve SD se fidi Gidaji uvedenymi na zapisnim listku.

2.15. Ve SD se zék #idi pokyny vychovatelek, §kolnim fadem a fadem &kolni druziny pro zaky,
ktery je vyvéSen v ucebng.

2.16. Na hodnoceni a klasifikaci chovani zdka ve Skolni druziné¢ se  vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zdkladni Skole, t.j. udélovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZzenou zndmkou z chovani na vysvédceni. Pokud Zak naruSuje soustavné
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Skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditele z druziny vyloucen.



3. Provoz a vnitini rezim Skoly

1. Stanoveni vyse uplaty ve druziné

a) Reditel §koly stanovil piispévek rodi¢i zdka na Eastenou tthradu neinvesti¢nich nékladt
ve Skolni druziné na 250,- K¢ mésicné za jedno dité. Tato ¢astka plati i pro kazdé dalsi
dité v ptipadé dochazky sourozenct do skolni druziny.

b) Uplata miiZze byt snizena nebo prominuta ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud je
spolecné¢ posuzovanou osobou pro narok na socialni priplatek, ktery pobird jeho
zakonny zéstupce nebo jina opravnéna osoba.

¢) Uplata miize byt dale snizena ditéti, zakovi nebo studentovi, pokud méa narok na
prispévek na uhradu potieb ditéte v péstounské péci a tento prispévek nebo jeho Cast
je vyplacena.

d) Uplata miiZe byt sniZzena nebo prominuta, pokud zakonny zastupce prokaze fediteli $koly,
ze ma narok na néktery piiplatek uvedeny v ptfedchozich odstavcich — tzn. dolozi
prislusné potvrzeni ufadu prace. Dale musi dolozit, Ze je mu piispévek vyplacen.

e) Dale mize byt Uplata snizena ucastnikim, ktefi se ti€astni vice nez dvou ¢innosti dané¢ho
Skolského zatizeni a G€astnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v ptipadé€ ucasti
v dalSich ¢innostech daného Skolského zatizeni

f) Uplata se d&je bezhotovostnim stykem.

1.1 Pokud za ucastnika neni zaplacen poplatek, feditel Skoly mtize rozhodnout o jeho vytazeni
z druziny od prvniho dne dal§iho mésice.

4. Organizace ¢innosti

4.1. Oddéleni SD se napliiuje do tfech oddé&leni nejvyse do poétu 30 Gidastniki.

4.2. Skolni druZina je oteviena v pondéli az v patek od 6.00 hod. do 8.00 hod. réano a od konce

vyucovani do 16.30 hod.

4.3. Na nepovinné piedméty, krouzky a hodiny v ZUS budou téastnici uvoliiovany dle potieby.

4.4. Do oddéleni SD se zapisuje do 30 tiéastnikli na pravidelnou dochazku. Z rozhodnuti feditele

Skoly Ize oddéleni naplnit az do poctu 30 nepravidelné dochazejicimi ucastniky.

4.5. Utastniky do $kolni druziny si vychovatelky piebiraji od vyuéujicich po skonéeni

vyucovani.

4.6. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo  vyucovani zejména

formou odpocinkovych, rekreacnich a z4ijmovych cCinnosti; umoznuje tcastnikiim ptipravu na

vyucovani.

- Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po ob&d¢, popft. rano pro
ucastniky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o klidové hry a
klidné zajmové ¢innosti, poslechové ¢innosti apod.

- Rekrea¢ni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

- Zajmové c¢innosti - rozvijeji osobnost UCastnika, umoZiluji GcCastnikim seberealizaci i1
kompenzaci moznych Skolnich neuspécht i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani.
Jde o fizenou kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.
Cinnost miize byt organizovana pro vybrané udastniky z riiznych oddéleni v zajmovém
Gtvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

- Priprava na vyucovani zahrnuje okruh cinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to viak povinna &innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich tkoli
(pouze se souhlasem rodich, nikoliv ptfed 15. hodinou, vychovatelka ucastnikim ukoly
neopravuje), nebo zdbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (v€etné fesSeni
problémtll), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkii v praxi pti vychazkéch, exkurzich a
dalsich ¢ginnostech; ziskavani daldich dopliiujicich poznatki pii prib&zné &innosti SD
(napf. vychazky, poslechové cinnosti, prace s knihou, Casopisy, internetem, pocitacové
dovednosti).



4.7. Cinnosti druziny se mohou z&astiiovat i uéastnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastnikii zafazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4.8. V dob¢ mimoradnych prazdnin nebo mimotaddného volna je ¢innost Skolni druziny zajisténa,
stejn¢ tak provoz Skolni jidelny, s pfipadnym omezenim podle pokyni méstského hygienika
apod.

4.9. Do skolni druziny ptichazeji ucastnici po skonceni vyuc¢ovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud ostatni tfidy kon¢i pozdéji, preda ucastniky vychovatelce do Skolni druziny ucitelka, ktera
vyucovala posledni hodinu.

4.10. Reditel §koly stanovuje rozsah denniho provozu SD a rozvrh ¢&innosti.

4.11. V dobé¢ tadnych prazdnin je druzina na zakladé dohody se zfizovatelem uzaviena. V dobé
prazdnin v pribshu $kolniho roku je zajistovan provoz SD po dohodé se ziizovatelem tak, Ze
pfed kazdymi prazdninami rozdaji s dostatenym predstihem vychovatelky SD viem
i¢astnikiim navitévujicim SD informace o tom, Ze v piipadé dostateéného zajmu bude druZina
oteviena. RodiCe podavaji piihlasky pisemné. Druzina se nezfizuje, pokud je pocet
ptihlasenych Gcastnikl nizsi nez 20. Provoz Skolni jidelny neni zajistén.

4.12. Provoz SD konéi v 16.30 hodin. P¥i nevyzvednuti ugastnika do stanovené doby rodi¢i
vychovatelka nejdiive podle mozZnosti informuje telefonicky rodice Zéka a osoby uvedené na
piihlasce Gcastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny, po ukonéeni provozu $koly poudi
zaka 0 BOZP (nejkratsi cesta domil, dopravni kdzen,...) a dohlédne na jeho odchod ze Skoly.
4.13. Rodice a dal$i navitévnici do uéeben SD nevstupuji.

4.14. Pitny rezim je zajiStén — ¢aj ze Skolni jidelny.

5. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastniki a jejich
ochrany pred sociilné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,
nepratelstvi nebo nasili

5.1. VSichni tcastnici se chovaji pii pobytu ve Skole 1 mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek sviij ani jinych osob. Ugastnikiim neni v dob& mimo vyu¢ovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve skolni budové nebo mimo budovu pii akci
pofadané Skolou castnici hldsi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.

Vychovatel¢ Skolni druziny provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni hodiné Skolniho roku a
dodate¢né pouceni Ucastnikd, ktefi pfi prvni hodiné chybéli. O pouceni ucastnikl provede ucitel
zdznam do tfidni knihy.

5.2. VSichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZzet k zakladnim fyziologickym potfebam ucastnikll a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevili, poskytovat zdklim a studentim
nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

5.3. Pedagogicti zamé&stnanci dodrzuji pfedpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajiSténi budovy, je jejich
povinnosti  informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych  schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v ptipadé nahlého
onemocnéni UcCastnika informuji bez zbytecnych prutahii vedeni Skoly a rodice postizeného
ucastnika. Nemocny UcCastnik mizZe byt odeslan k lékafskému vySetfeni ¢i oSetfeni jen v
doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik mél zapsany v zdkovské
knizce tyto udaje: rodné Cislo, adresu, telefonni ¢isla rodict do zaméstnani a domd, adresu a
jméno osettujiciho 1ékare.



Ptfi trazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢é prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, piipadné vyplni predepsané
formuléfe. Osetfeni a vyplnéni zdznamu zajiStuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

5.4. PedagogiCti a provozni pracovnici Skoly nesmi ucastniky v dobé dané rozvrhem bez dozoru
dospélé osoby uvoliiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékafi atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané¢ rozvrhem Cinnosti druziny.

5.5. Bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

5.6. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuzivda odborné uclebny (napf. télocvicna, cviéna kuchyika, dilna,...), fidi se
ptisluinymi fady pro tyto uéebny. Ucastnici ptihlaseni do SD jsou pouéeni o BOZP a ziznam o
pouceni je uveden v tfidnich knihach jednotlivych oddéleni.

6. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
ucastniki.

6.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku ucastnika, uciteli ¢i
jinych osob ucastnikem je vyzadovéna tihrada od rodic¢i Gi€astnika, ktery poSkozeni zpiisobil. Pti
zavazngj$i Skod€ nebo nemoznosti vyiesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen Policii
CR, ptipadné organtim socialni péce.

6.2. Ztraty véci hlasi Gi€astnici neprodlené svému tfidnimu uciteli. U€astnici dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci - uzamykani Saten, tiid.

6.3. Do Skoly tcastnici nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky,
Sperky, mobilni telefony apod. maji neustdle u sebe, maji zakdzano je odkladat, pouze z
bezpecnostnich divodl a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich uschovu.

6.4. Utastnici $koly a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu
uréena.

6.5. Uastnici jsou povinni fadné pedovat o takto proptijéeny majetek $koly, ochraiovat jej pred
ztratou a poskozenim.

6.6. Pfi nahlaSeni kradeze ucastnikem se o uddlosti pofidi zdznam na zdkladé vypovédi
poskozeného. Véc se pfedd orgdntim Cinnym v trestnim fizeni (ohlasit na mistni nebo obvodni
oddéleni Policie CR), nebo ucastnik bude poucen, ze ma tuto moznost
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7. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani ucastnikii.

7.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin€ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladni Skole, t.j. ud€lovani napomenuti, ditky tfidniho ucitele, ditky feditele
Skoly, klasifikace sniZenou znamkou z chovani na vysvédceni.



7.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné Skolni fad a cinnost Skolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele z druZiny vylou¢en. Reditel mize rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze
SD, pokud tento zak soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kazei a poradek,
ohroZuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych
zvlaste zavaznych divodu.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka Skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se fidi

Skarta¢nim fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvefejnénim.

4. Smérnice nabyva G¢innosti dnem : 1.zafi 2025
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V Bechyni dne 28. 8. 2026

Mgr. Milan Petr
feditel Skoly



